
ประกาศกรมเจ้าท่า 
ที่  217/๒๕๖๒ 

เรื่อง  ก าหนดหลักเกณฑ์และวธิีการขออนุญาตลงท าการในเรือ   
การนบัระยะเวลา  และการขอใบรับรองการปฏิบัตงิานในเรือ 

 
 

อาศัยอ านาจตามมาตรา  285  แห่ งพระราชบัญญัติการ เดิน เรือ ในน่ านน  า ไทย   
พระพุทธศักราช  2456  ประกอบกับข้อ  34  แห่งข้อบังคับกรมเจ้าท่าว่าด้วยการสอบความรู้  
ผู้ท าการในเรือ  พ.ศ.  2532  ข้อ  ๕  และข้อ  50  แห่งข้อบังคับกรมเจ้าท่าเกี่ยวกับการสอบความรู้
ของผู้ท าการในเรือ  พ.ศ.  ๒๕๕๗  เพ่ือให้การขออนุญาตลงท าการในเรือ  การบันทึกและการตรวจสอบ
ระยะเวลาการปฏิบัติงานในเรือของผู้ท าการในเรือไทยและเรือต่างประเทศ  และการออกใบรับรอง  
การปฏิบัติงานในเรือเพ่ือใช้ประกอบการสมัครสอบเพ่ือขอรับประกาศนียบัตรของผู้ท าการในเรือ  หรือ 
ขอต่ออายุประกาศนียบัตรของผู้ท าการในเรือ  เป็นไปอย่างมีระบบ  เหมาะสม  ชัดเจนยิ่งขึ น  อธิบดี  
กรมเจ้าท่าจึงประกาศก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการขออนุญาตลงท าการในเรือ  การนับระยะเวลาและ
การขอใบรับรองการปฏิบัติงานในเรือ  ไว้ดังต่อไปนี  

ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี ให้ใช้บังคับตั งแต่วันที่  1  ธันวาคม  2562  เป็นต้นไป 
ข้อ ๒ ให้ยกเลิกประกาศกรมเจ้าท่า  ที่  ๑๒๓/๒๕๔๔  เรื่อง  การบันทึกและการตรวจสอบ

ระยะเวลาปฏิบัติหน้าที่ในเรือไทยและเรือชักธงต่างประเทศ  ลงวันที่  ๒๙  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 
ข้อ ๓ ให้อธิบดีกรมเจ้าท่าเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี  

หมวดที่  ๑ 
บททั่วไป 

 
 

ข้อ ๔ ในประกาศนี  
“ผู้ท าการในเรือ”  หมายถึง  ผู้มีหน้าที่ท าการประจ าอยู่ในเรือ  ได้แก่  นายเรือ  นายประจ าเรอื  

ลูกเรือ  ตามที่ก าหนดไว้ในกฎข้อบังคับส าหรับการตรวจเรือที่ออกตามความในมาตรา  ๒๗๗   
แห่งพระราชบัญญัติการเดินเรือในน่านน  าไทย  พระพุทธศักราช  ๒๔๕๖  แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติ
การเดินเรือในน่านน  าไทย  (ฉบับที่  ๑๒)  พ.ศ.  ๒๕๒๕ 

ข้อ ๕ ผู้ท าการในเรือคนใดประสงค์จะขอนับระยะเวลาปฏิบัติงานในเรือและขอใบรับรอง
การปฏิบัติงานในเรือ  ต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนดไว้ในประกาศนี  

้หนา   ๙

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๒๙๖    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   ธันวาคม   ๒๕๖๒



หมวดที่  ๒ 
การแจ้งลง - แจ้งขึ น  จากเรือ 

 
 

ข้อ ๖ กรณีการแจ้งลงท าการในเรือ   
ให้ผู้ท าการในเรือแจ้งการลงท าการในเรือด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์พร้อมแนบเอกสาร

หลักฐานดังต่อไปนี ผ่านทางหน้าเว็บไซต์  e-  Service  ของกรมเจ้าท่า  (http://eservice.md.go.th/)  
ก่อนลงท าการในเรือ   

(๑) ส าเนาหนังสือคนประจ าเรือ  (Seaman  Book) 
(2) ส าเนาสญัญาจา้งเพ่ือท าการในเรือ  
(3) หนังสือส่งตัวให้ลงท าการในเรือที่จะลงท าการ  ที่ออกโดยเจ้าของเรือ  หรือตัวแทนเจ้าของเรือ 
ข้อ ๗ กรณีการแจ้งขึ นจากเรือ   
เมื่อขึ นจากเรือแล้ว  ให้ผู้ท าการในเรือแจ้งการขึ นจากเรือด้วยตนเองโดยยื่นค าร้องตามแบบ 

ที่ก าหนดในภาคผนวกท้ายประกาศนี   ที่กองมาตรฐานคนประจ าเรือ  กรมเจ้าท่า  หรือส านักงานเจ้าท่า
ภูมิภาคสาขา  ภายใน  ๖๐  วัน  นับแต่วันที่ขึ นจากเรือ  พร้อมยื่นเอกสารหลักฐาน  ดังต่อไปนี  

(๑) หนังสือคนประจ าเรือ  (Seaman  Book)  (ฉบับจริง) 
(๒) หนังสือเดินทางที่ประทับตราเข้า - ออก  (ฉบับจริง)  หรือหลักฐานที่แสดงการเดินทางเข้า  

หรือออกนอกประเทศ 
(๓) ส าเนา  Ship  Registry  (ถ้ามี) 
(๔) บัญชีลูกเรือ  (Crew  list)  ในเที่ยวการเดินทางแรกและเที่ยวการเดินทางสุดท้ายก่อน 

จะขึ นจากท าการในเรือ   
(๕) ต้นฉบับหนังสือรับรองการท างานที่ออกโดยเจ้าของเรือหรือตัวแทนเจ้าของเรือ  หรือ

หลักฐานอื่นที่แสดงให้เชื่อได้ว่าผู้ท าการในเรือลงท าการในเรือจริง  เช่น  ภาพถ่ายขณะท างานในเรือ  
โดยระบุวันที่ปฏิบัติงานในเรือ   

เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วนตามหลักเกณฑ์วรรคหนึ่งแล้ว  เจ้าหน้าที่จะท า
การบันทึกระยะเวลาปฏิบัติงานในเรือให้แก่ผู้ท าการในเรือ  ทั งนี   ในกรณีที่มีเอกสารที่ต้องได้รับ  
การตรวจสอบจากผู้ที่เกี่ยวข้อง  เจ้าหน้าที่จะบันทึกระยะเวลาปฏิบัติงานในเรือก็ต่อเมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับ
เอกสารหลักฐานยืนยันจากเจ้าของเอกสารว่าเอกสารข้างต้นเป็นเอกสารที่ถูกต้องแท้จริง 

ข้อ ๘ ผู้ท าการในเรือคนใดแจ้งการขึ นจากเรือตามข้อ  ๗  เมื่อพ้นก าหนด  ๖๐  วัน  นับแต่
วันที่ขึ นจากเรือ  ให้ผู้ท าการในเรือนั นชี แจงเหตุผลหรือความจ าเป็นถึงสาเหตุแห่งความล่าช้าพร้อมทั ง
พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง  ที่กองมาตรฐานคนประจ าเรือ  กรมเจ้าท่า   

เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบพบว่ามีเหตุผลอันสมควร  กรณีคนประจ าเรือขึ นจากเรือที่ลงท าการ  
และได้ไปท างานต่อเนื่องในเรือล าอื่นหรือถกูทอดทิ งจนพ้นก าหนด  ๖๐  วัน  ให้เจ้าหน้าที่รับแจ้งไว้  และ

้หนา   ๑๐

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๒๙๖    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   ธันวาคม   ๒๕๖๒



น าเสนอคณะกรรมการที่อธิบดีกรมเจ้าท่าแต่งตั งเพ่ือพิจารณาว่าเหตุผลอันสมควรดังกล่าวรับฟังไดห้รอืไม่  
โดยให้แล้วเสร็จภายในสิบวันนับแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบพบเหตุผลอันสมควรดังกล่าว  และให้รายงาน  
ให้อธิบดีกรมเจ้าท่าเพื่อสั่งการ  และให้ถือว่าค าสั่งการของอธิบดีกรมเจ้าท่าเป็นที่สุด 

คณะกรรมการตามวรรคสอง  ประกอบด้วย  ผู้อ านวยการกองมาตรฐานคนประจ าเรือ  หัวหน้า
ฝ่ายสัญญาคนประจ าเรือ  เจ้าพนักงานตรวจท่า  และเจ้าพนักงานตรวจเรือ  ซึ่งอธิบดีกรมเจ้าท่าแต่งตั ง
ให้เป็นคณะกรรมการ 

ข้อ ๙ ผู้ท าการในเรือคนใดที่ไม่แจ้งลงท าการในเรือตามข้อ  6  และไม่แจ้งขึ นจากเรือ  
ตามข้อ  ๗  หรือข้อ  ๘  จะไม่สามารถนับระยะเวลาการปฏิบัติงานในเรือได้ 

กรณีตามวรรคหนึ่ง  หากเจ้าของเรือได้แจ้งรายชื่อคนประจ าเรือไว้ในสัญญาคนประจ าเรือ   
(คร.๔)  ตามมาตรา  ๔๙  แห่งพระราชบัญญัติเรือไทย  พุทธศักราช  ๒๔81  แก้ไขเพ่ิมเติมโดย
พระราชบัญญัติเรือไทย  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๒๑  แล้ว  คนประจ าเรือรายนั นไม่ต้องแจ้งลงท าการ 
ในเรือตามข้อ  ๖  และไม่ต้องแจ้งขึ นจากเรือตามข้อ  ๗  หรือข้อ  ๘  แล้วแต่กรณี  โดยให้นับเวลา 
การปฏิบัติงานในเรือได้ 

ข้อ ๑๐ การแจ้งลงและแจ้งขึ นจากเรือตามข้อ  ๖  และข้อ  ๗  ตามประกาศนี ให้ถือว่า 
เป็นการขออนุญาตลงท าการในเรือไทยตามมาตรา  285  แห่งพระราชบัญญัติการเดินเรือในน่านน  าไทย  
พระพุทธศักราช  245๖ 

หมวดที่  ๓ 
ใบรับรองการปฏิบตัิงานในเรือ 

 
 

ข้อ ๑1 ผู้ท าการในเรือคนใดประสงค์จะขอใบรับรองการปฏิบัติงานในเรือให้ยื่นค าร้อง  
ตามแบบที่ก าหนดในภาคผนวกท้ายประกาศนี    

ข้อ 12 การยื่นขอใบรับรองการปฏิบัติงานในเรือ  ให้ยื่น  ณ  สถานที่  ดังต่อไปนี  
(1) ใบรับรองการปฏิบัติงานในเรือ  ส าหรับใช้สอบเพ่ือขอรับประกาศนียบัตรผู้ท าการในเรือ  

หรือเพ่ือขอต่ออายุประกาศนียบัตรของผู้ท าการในเรือ  ตามข้อบังคับกรมเจ้าท่าว่าด้วยการสอบความรู้
ผู้ท าการในเรือ  พ.ศ.  2532  ให้ยื่นค าร้องขอได้ที่  กองมาตรฐานคนประจ าเรือ  กรมเจ้าท่า   หรือ
ส านักงานเจ้าท่าภูมิภาคสาขา 

(2) ใบรับรองการปฏิบัติงานในเรือ  ส าหรับใช้สอบเพ่ือขอรับประกาศนียบัตรผู้ท าการในเรือ  
หรือเพ่ือขอต่ออายุประกาศนียบัตรของผู้ท าการในเรือ  ตามข้อบังคับกรมเจ้าท่าเกี่ยวกับการสอบความรู้
ผู้ท าการในเรือ  พ.ศ.  2557  ให้ยื่นค าร้องขอได้ที่  กองมาตรฐานคนประจ าเรือ  กรมเจ้าท่า   

ข้อ ๑3 ใบรับรองการปฏิบัติงานในเรือให้เป็นไปตามแบบที่ก าหนดในภาคผนวกท้ายประกาศนี  

้หนา   ๑๑

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๒๙๖    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   ธันวาคม   ๒๕๖๒



หมวดที่  ๔ 
บทเฉพาะกาล 

 
 

ข้อ ๑4 ให้ผู้ท าการในเรือที่ลงท าการในเรือ  หรือแจ้งการลงท าการในเรือก่อนวันที่ประกาศนี 
มีผลใช้บังคับ  และแจ้งขึ นจากเรือภายหลังจากที่ประกาศนี มีผลใช้บังคับแล้ว  สามารถขอนับระยะเวลา
ปฏิบัติงานในเรือได้ตามหลักเกณฑ์และวิธีการตามประกาศกรมเจ้าท่า  ที่  ๑๒๓/๒๕๔๔  เรื่อง   
การบันทึกและการตรวจสอบระยะเวลาปฏิบัติหน้าที่ในเรือไทยและเรือชักธงต่างประเทศ  ลงวันที่   
๒๙  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๔  ได้จนถึงวันที่  30  พฤศจิกายน  ๒๕๖3 

ข้อ ๑5 ให้ผู้ท าการในเรือที่ลงท าการในเรือและขึ นจากเรือ  นับย้อนหลังไปไม่เกินสิบปี 
ก่อนวันที่ประกาศมีผลใช้บังคับ  สามารถขอนับระยะเวลาปฏิบัติงานในเรือได้ตามหลักเกณฑ์และวิธีการ
ตามประกาศกรมเจ้าท่า  ที่  ๑๒๓/๒๕๔๔  เรื่อง  การบันทึกและการตรวจสอบระยะเวลาปฏิบัติหน้าที่ 
ในเรือไทยและเรือชักธงต่างประเทศ  ลงวันที่  ๒๙  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  28  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๖2 

วิทยา  ยาม่วง 
อธิบดีกรมเจ้าท่า 

้หนา   ๑๒

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๒๙๖    ง ราชกิจจานุเบกษา ๒   ธันวาคม   ๒๕๖๒
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       ตัวบรรจง 
.......................................................................................................................................................................................................................................................................... 
เฉพาะเจ้าหน้าที่     

เรียน  หัวหน้าฝ่ายสัญญาฯ       - อนุมัติ 
 ได้ดําเนินการตรวจสอบพร้อมท้ังบันทึกลงในฐานข้อมูลคนประจําเรือ  - ลงนามแล้ว 
และประทับตราในหนังสือคนประจําเรือแล้ว      

........................................................ 
   
         (.......................................................) 
                       หัวหน้าฝ่ายสัญญาคนประจําเรือ  
                  ........./........./....... 
  
   
 
   
  
 
 

แจ้งการขึ้นจากเรือ 

กองมาตรฐานคนประจําเรือ 
ฝ่ายสัญญาคนประจําเรือ 

 
รับที่  ................................................... 
วันที่  ................................................... 
เวลา  ................................................... 

สั่งเก็บเงนิ  20 บาท 
ตามใบส่ังเก็บเงินท่ี................../............ 

ใบเสร็จเก็บเงินท่ี................../............... 

……………………………………………… 
..…….../……..…/…….… 

........................................................................................... หนังสือรับรองการทํางาน (ฉบับจริง) 
................................................................................................ ........................................................................................... 

สําเนา Ship Registry (เฉพาะเรือต่างประเทศ) 
หนังสือคนประจําเรือ (SEAMAN BOOK) (ฉบับจริง)

บัญชีลูกเรือ (CREW LIST) 
หนังสือเดินทางท่ีประทับตราเข้า – ออก (ฉบับจริง)

FM-SAS-01 
REV:1 

ค่าแบบพิมพ์ 
สั่งเก็บเงิน  1 บาท 

ตามใบส่ังเก็บเงินท่ี................../............ 
ใบเสร็จเก็บเงินท่ี................../............... 
……………………………………………… 

..…….../……..…/…….… 

..................................................... 
   ............../................./........... 

ภาคผนวก 



                    

    

      

กรมเจ้าท่า 
 
คําร้องเรื่อง   ................................................................................................................................................................................................................. 
                   เขียนท่ี  .............................................................................. 
                   วันท่ี  ......... เดือน  ..............................  พ.ศ. ................... 

  ( นาย/ นาง/ น.ส. ) ......................................................................... นามสกุล  ................................................................................. 
สัญชาติ  ...............................  อายุ  ................. ป ี     ท่ีอยู่สามารถติดต่อได้  ................................................................................................................. 
.......................................................................................................................           โทรศัพท์ ........................................................................................ 
ขอย่ืนคําร้องดังต่อไปน้ี 
 ขอตรวจสอบระยะเวลาปฏิบัติงานในเรือ เพ่ือใช้สําหรับ                   ต่ออายุ ปก.                   เลื่อน ปก.                สอบคร้ังแรก 
      อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) ........................................................................................................................................................................................................  
ประกาศนียบัตร (ฉบับเดิม) ชั้น..................................................... เลขท่ี ปก................................................. ออกเม่ือ....................................................... 
ประกาศนียบัตรท่ีขอเลื่อน / สอบ........................................................................................................................................................................................ 
วุฒิการศึกษา (ถ้ามี) ............................................................................................................................................................................................................. 
หนังสือคนประจําเรือ เลขท่ี       
 
 จึงเรียนมาเพื่อดําเนินการตามความประสงค์ของข้าพเจ้าด้วย 
 
 
 

             ขอแสดงความนับถือ 

                  (ลงชื่อ)................................................................ 

              (................................................................) 
       ตัวบรรจง 

.......................................................................................................................................................................................................................................................................... 
เฉพาะเจ้าหน้าที่     

เรียน  หัวหน้าฝ่ายสัญญาฯ       - ทราบ 
  ได้ดําเนินการตรวจสอบแล้ว ปรากฏว่ามีระยะเวลา      
การปฏิบัติงานในเรือ ตามรายละเอียดแนบ    ........................................................ 
         (.......................................................) 
                       หัวหน้าฝ่ายสัญญาคนประจําเรือ  
                  ........./........./....... 
  
   
 
   
  
 
 
 
 
 

ขอตรวจสอบระยะเวลาปฏิบัติงานในเรอื

กองมาตรฐานคนประจําเรือ 
ฝ่ายสัญญาคนประจําเรือ 

 
รับที่  ................................................... 
วันที่  ................................................... 
เวลา  ................................................... 

สั่งเก็บเงนิ  10 บาท 
ตามใบส่ังเก็บเงินท่ี................../............ 

.............................................................. 

..…….../……..…/…….… 
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ค่าแบบพิมพ์ 
สั่งเก็บเงิน  1 บาท 

ตามใบส่ังเก็บเงินท่ี................../............ 
ใบเสร็จเก็บเงินท่ี................../............... 
……………………………………………… 

..…….../……..…/…….… 

..................................................... 
   ............../................./........... 



                    

    

 
 

 

ใบรบัรองการปฏบิตังิานในเรือ 

          ท่ี......................../................... 

  ได้ทําการตรวจสอบหลักฐานที่แจ้งแล้ว ปรากฏว่า.............................................หนังสือคนประจําเรือ เลขที่.........................  
 มีระยะเวลาปฏิบัติงานในเรือ ดังน้ี 

ชื่อเรือ เลขทะเบียนเรือ  
วันเข้าทําการ 

 
วันออกทําการ 

 
ตําแหน่ง 

ระยะเวลา 
ทําการในเรือ สัญชาติ ขนาดของเรือ 

เขตการเดินเรือ กําลังเครื่องจักร KW ปี เดือน วัน 
ประเภทการใช้ 

        

 
 ผลตรวจสอบ........................................................................................................................................................................................... 
 ................................................................................................................................................................................................................
 ................................................................................................................................................................................................................ 
 ความประพฤติตามประวัติ   ไม่พบว่ามีความประพฤติเสียหาย 
      พบว่ามีรายงานในประวัติ………………………………………………………………………………………. 
      ………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    
   ตรวจสอบถูกต้อง 
 
 (ลงช่ือ)..............................................................     (ลงช่ือ)............................................... 
 ตําแหน่ง...........................................................     ตําแหน่ง.............................................. 
   เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ       เจ้าหน้าที่ผู้ทวนสอบ 
  ...................../..................../................     ...................../.................../................ 

 

กองมาตรฐานคนประจําเรือ 
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